Smernica k podavaniu, preverovaniu a evidovaniu oznidmeni podavanych
v zmysle zakona €. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatel'ov protispologenskej
¢innosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v podmienkach obce
Mierovo

Vstlade s § 10 ods. 8 zdkona &. 54/2019 Z.z. o ochrane oznamovatelov protispolofenske;
Cinnosti a o zmene a doplneni nicktorych zékonov a § 13 ods. 4 pismeno e) zdkona SNR
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v znenf neskor$ich predpisov starosta obce Mierovo -

vydava tento interny predpis

Smernica o podavani, preverovani a evidovani oznameni
stivisiacich s oznamovanim protispolo€enskej ¢innosti

§ 1 Uvodné ustanovenia

1. Tento interny predpis upravije podrobnosti o podavani oznémeni; preverovani
ozngmeni a opravneniach zodpovednej osoby pri preverovani oznameni; zachovani
miéanlivosti o totoZnosti oznamovatel'a; evidovani oznameni: oboznamovani
oznamovatela s vysledkom preverenia jeho ozndmenia; spracivant oscbnych Udajov
uvedenych v oznamend.

2. Utelom tejto smernice je podrobnejsia tprava postupu pri oznamovani
protispoloCenskej &innosti u zamestnavatela, ktorym je obec Mierovo arozpoliové
a prispevkové organizicie, ktoré sil v zriadovatel'skej pdscbnosti obee.

§ 2 Zodpovedna osoba

L. Zodpovednou osobou, ktord plni Glohy zamestn4vatela podfa zékona o ochrane
oznamovatel'ov protispolodenskej &innosti pre zamestnavatelov uvedenych v § 1 ods. 2 je
hlavny kontroldr obee Mierovo.
2. Hlavny kontrolor je zodpovedny za prijimanie, preverovanie, vybavovanie a evidenciu
oznameni a plnenie d’al$ich Gloh stanovenych zikonom a touto smernicou.

§ 3 Poddvanie oznameni

I, Ozndmenie moZno podat:

a. osobne -- dstne do zépisnice,
b. pisomne,
¢. elektronickou podtou.




a) Oznamenie moZno podat’ osobne - ustne do z4pisnice u zodpovednej osoby
b} Pisomn¢ oznamenie sa podava (osobne alebo postou) na adresu:

Hlavny kontrol6r

Obecny Grad Mierovo

Mierovo £. 59

930 41

Pisomné ozndmenie sa poddva v uzatvorenej obélke s oznadenim wNeotvarat” — do rik
hlavného kontroléra“. Pisomné ozndmenie sa podava zodpovednej osobe alebo do
podatelne obce, ktord je povinna dorudené oznamenie bezodkladne odovzdat zodpovedig]

osobe.

¢} Podanie ozndmenia elektronickou formou je mo¥né uskutodnit na e-mailovi adresy
zodpovednej osoby — hlavnému kontrolérovi obce Mierovo: hktorok@gmail.com
Tato forma podania ozndmenia je dostupna 24 hodin denne. Oznémenie prijaté inou
osobou ako hlavnym kontrolérom obce je tito osoba povinna bezodkladne postlpit’ na
vybavenie hiavnému kontrolérovi obce Mierovo.

§ 4
Preverevanie oznimeni a opriavnenia zodpovednej osoby pri preverovani

oznameni, zachovavanie mléanlivosti o toto¥nosti oznamovatels,
oboznamovanie oznamovatePa s vysledkom preverenia jeho oznamenia

1. Napreverovanie ozndmeni je prisluina zodpovednd osoba, ktorou je hlavay kontrolér
obce Mierovo.

2. Zodpovednd osoba je povinnd prijat’ a preverit ka%dé ozndmenic,

3. Pri prefetrovani ozndmeni sa vychadza z obsahu oznémenia, bez ohfadu na jeho
oznacenie.

4. Ak z obsahu podania vyplyva, e ozndmenim je iba Cast tohto podania, podla tohto
predpisu sa predetri len pristu¥ng Sast podania. Zvy&né Casti podania sa vybavia podfa
reZimu, pod ktory spadaji (napr. staznost podia zdkona &. 9/2010 Z.z. o staznostiach).

5. Pokial' z obsahu podania vyplyva, Ze nejde o ozndmenie podfa zakona, ale na
vybavenie podania je prislu$ng na organizatnd zlozka zamestnavatela alebo pristudny
iny organ, zodpovednd osoba podanie bezodkladne postupi fejto  organizadnei
zloZke/tomuto orgdnu. O tejto skutodnosti bezodkladne informuje oznamovatela.

6. Zodpovednd osoba je povinné preverif ozndmenie najneskor do 90 kalendarnych dnf
od jeho prijatia.

7. Vodbvodnenych pripadoch mdje zodpovednd osoba lechotu wuvedent
v predehadzajicom odseku predizit, ato najviac o d'alfich 30 dni. O tejto skutodnosti,
ako aj o doévodoch prediZenia lehoty je povinna bezodkladne informovat’ oznamovatela,
8. Vopripade potreby dopluenia alebo spresnenia Udajov uvedenych v oznidmeni
zodpovedna osoba bez zbytotného odkladu vyzve oznamovatel'a na jeho doplnenie alebo
spresnenie s uréenfm lehoty na uskutodnenie tohto ko,

9. ¥ preverovania ozndmenia je zodpovedna osoba vylidend v nasledujicich pripadoch:




a) ak ozndmenie smeryje priamo voéi zodpovednej osobe alebo
b) ak vzhfadom na skutonosti uvadzané v ozndmeni alebo vzhFadom na okolnosti
pripadu moZno mat’ pochybnosti o nezawjatosti zodpovednej osoby vzhl'adom na pomer
zodpovednej osoby k preverovanej veci, k oznamovatelovi alebo k inym dotknutym
stranam, ktorych sa ozndmenie tieZ priamo alebo nepriamo dotyka.
V takom pripade Statutdrny zéstupca orgdnu verejnej moci uréi int zodpovednt
0s0bu na preverenie daného oznamenia.
10. Zodpovednd osoba je opravniend v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat’ oznamovatela,
ako aj orgén verejnej moci, oznadeného zamestnanca ¢ $atutirneho zastupcu na
spolupracu pri preverovani oznimenia spolu s urdenim primeranej lehoty na poskytnutie
stfinnosti.
11. Pokial' ozndmenie smeruje vodi konkrétnemu zamestnancovi alebo Statutirnemu
orgamu zamesindvatela, zodpovedna osoba bez zbytoéného odkladu obozndmi dotknutého
zamestnanca alebo Statutdrny orgdn zamestnavatel'a s obsahom oznamenia a umoni mu
vyjadrit’ sa k nemu, ako aj predlozit’ doklady, pisomnosti &i iné informécie potrebné na
spol'ahlivé preverenie veci.
12. Zodpovednd osoba je povinné zachovavat’ mléanlivost o totoZnosti oznamovatela. Pri
preverovani ozndmenia sa pouZiva jeho odpis alebo, ak je to moZné, jeho képia, bez
uvedenia Gdajov, ktoré by identifikovali oznamovatela.
13. O vysledku preverenia ozndmenia spife zodpovedn4 osoba pisomny zdznam, v ktorom
zhrnie skutotnosti, ktoré uvddza oznamovatel, a zdroveti sa vyjadri ku kazdej skuto&nosti,
ato 7 hladiska preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¥nosti a z hfadiska postdenia ich
pravoe] relevancie vo vztahu k moZnému naplneniu prvku protipravnosti.
4. Pred vyhotovenim zdznamu o vysledku preverenia ozndmenia zodpovedna osoba
umozni podavatelovi oznamenia vyjadrit' sa k zistenym zaverom. Pokial oznamovatef
uvedic nové skutodnosti alebo so zistenymi zédvermi nesthlasi, zodpovedna osoba sa musf
s tymito skutoCnostami a nesthlasnymi nédmietkami vyrovnat v pisomnom zézname
o vysledku preverenia ozndmenia s uvedenim, & si tieto skutotnost a namietky
opodstatnené.
15. Zodpovednd osoba je povinnd ozndmit’ oznamovatel'ovi formou pisomného zdznamu
vysledok preverenia oznidmenia a opatrenia, ak sa prijali na zékiade preverenia oznémenia,
do desiatich dni od preverenia oznémenia.
16. Ak bolo preverenie oznimenia skondené postipenim veci na vybavenie
podfa Trestného poriadku alebo osobitnych predpisov, zodpovednd osoba si vyZiada
vysledok vybavenia v rozsahu, ako to umoZituje osobitny predpis a do desiatich dni od
dorucenia tohto vysledku s nim oboznami aj oznamovatela.

§5

Evidovanie oznameni

L. Zodpovednd osoba je povinna viest evidenciu oznimeni, v ktore) zaznamendva
nasleduiice tdaje:

aj datum dorudenia ozndmenia,

b) meno, priezvisko a pobyt oznamovatel'a,

¢} predmet oznédmenia,

d) vysledok preverenia ozniémenia,

e} datum skondenia preverenia oznamenia.




2. Kazdé novoprijaté oznamenie je zodpovedna osoba povinna bezodkladne zaevidovat’
v evidencii ozndmeni pod €islom ozndmenia, ktoré pozostava z poradového &isla jeho
dorucenia a roku dorucenia.

3. Zodpovednd osoba je povinna udaje uvedené v odseku 1 uchovdvat v evidencii
oznameni najmenej tri roky odo diia doru¢enia oznamenia.

§ 6
Spractuvanie osobnych iidajov uvedenych v oznameni

Zamestnavatel' je povinny spracuvat osobné udaje v sulade s GDPR — General Data
Protection Regulation (Nariadenie FEurdpskeho parlamentu a Rady EU 2016/679
z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osob pri spractvani osobnych tdajov a o volnom
pohybe takychto udajov, a v sulade so zdkonom &. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tdajov
a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

§7
Zavereéné ustanovenia

1. Tento predpis je zdvizny pre zamestnancov obce Mierovo a pre zamestnancov
rozpoctovych a prispevkovych organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti obce a je
dostupny na internetovej adrese obce: www.mierovo.sk

2. Tento interny predpis nadobtida u¢innost’ ditom 20. decembra 2022.

Diiom nadobudnutia G¢innosti tohto interného predpisu sa zruSuje interny predpis
obee ,,Zasady podévania, preverovania a evidovania podnetov podavanych v zmysle
zakona €. 307/2014 Z.z* zo diia 01.07.2015.

3. Statutdrny organ obce preukazatelne obozndmi zamestnancov svojich organizécii
s touto smernicou.

Janikovicsova Katarina

starostka obce




